                                                                                                           УТВЕРЖДЕН
                                                                                                           распоряжением администрации 

                                                                                                           сельсовет 
П Л А Н 

работы администрации сельсовета

на  2017 год.

	№

п/п
	Наименование мероприятия 
	Сроки проведения
	Ответственные

	1.
	Ведение бухгалтерского учета в администрации сельсовета
	Постоянно
	Шалаваева Т.Х.

	2. 
	Ведение воинского учета ГПЗ на территории сельсовета.
	Постоянно
	Латфулина С.М.

	3.
	Работа с письменными заявлениями и жалобами граждан
	Постоянно
	Латфулин К.Р.
Латфулина С.М.

	4.
	Подготовка вопросов, выносимых на заседание Совета депутатов
	По особому плану
	Латфулин К.Р.
Председатели пост. комиссий.

	5.
	Контроль за исполнением документов вышестоящих органов и собственных распоряжений и постановлений.
	Постоянно
	Латфулина С.М.

	
	Подготовить и провести мероприятия:
	
	

	1.
	Мероприятия по организации отдыха и занятости детей и подростков во время зимних каникул
	1 квартал
	Латфулина С.М.
Зав.клубом 

адм. школы

	2.
	Торжественные мероприятия ко Дню защитника Отечества
	1 квартал
	Латфулин К.Р.
Адм.школ.


	3.
	Провести праздник «8 марта»


	1 квартал


	Зав.клубом.

	4.
	Мероприятия посвященные празднику День Победы
	2 квартал
	Латфулин К.Р. Зав.клубом.
Адм.школы

	5.
	Мероприятия по благоустройству населенных пунктов.
	2 квартал

3 квартал
	Латфулин К.Р.
Зав.учреждений

	6.
	Мероприятия по организации отдыха и занятости детей и подростков во время летних каникул
	3 квартал
	Зав.клубом
адм. школы

	7.
	Провести «День пожилых людей»
	4 квартал
	Латфулин К.Р.
Зав.учреждений

	8.
	Провести «День матери»
	4 квартал
	Зав. клубом

Адм.школы. 

	9.
	Новогодние праздники для детей и взрослого населения муниципального образования.
	4 квартал
	Зав. клубом, адм.школы.

	10.
	Контроль за выполнением документов вышестоящих организаций и собственных нормативных актов
	Весь период
	Администрация сельсовета


